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M higu PHCQ.28
trinh: Gidm sat thwe hié ‘
iy Wil Goton st e Hicn Linbanhanh  : 01
dé cwong mon hoc
Ngaybanhanh :  01/01/2022

1. Co sé phap ly:
2. Pham vi 4p dung:

Quy trinh 4p dung d6i véi cac don vi thudc trurong.

3. Luu d6 trinh tw cong viéc:

Tréch nhiém Trinh ti cong viée Vi bin va bicu man | Th gian giai
. Gui DPCMH hoan chinh
Cau e vé Phong QLDT
P.QLDT Luu trit DPCMH theo quy dinh
Nhép thong tin PCMH 1én hé
P. QLDT N N . ;
Q thong phan mém QL
Xép TKB ding theo thoi
P QLBT lugng cuia DPCMH
#
P. QLBT Giam sat’hoajfvdong. Aglang
day cia giang vién
P. QLDT Thuyc hién bdo cdo giam
sat tinh hinh giang da

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng dan thwc hién:

Bude 1: Céc Khoa g dé cwrong mén hoc hoan chinh sau khi xay dung méi ho#c cép nhét
vé Phong Quan ly dao tao.

Bude 2: Phong Quén ly dao tao luu trit & cuong mén hoc (ban cimg va file mém).

Budc 3: Nhip thong tin ctia P& cuong mén hoc 1én hé théng phdn mém quén ly dao tao
(Tén mo6n hoc tiéng Viét, tén m6n hoc tiéng Anh, Khoa/Ban phu trach mén hoc, s6 tin chi, s6 tiét,
muc hoc phi). \v\/




Bude 4: Mbi hoc ky, Phong Quéan ly dao tao s& xép Thoi khéa biéu cac moén hoc trong hoc
ky dung theo thoi lwgng trong ndi dung P& cwong mén hoc.

Budce 5: BO phan truc giang dudng gidm sat hoat ddng giang day cua gidng vién theo Thoi
khéa bidu dugc phén cong.

Budc 6: Phong Quan ly dao tao thyce hién bdo céo gidm sat hoat dong giang day theo tudn
va tong hop theo hoc ky.
4.2. Don vi phu trach: Phong Quan ly dao tao
5. Biéu miu di kém: Khéng céd

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém: Khong co. //W




